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Rodzaje i elementy dokumentacji budowlanej
stosowane w budownictwie
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2 Podstawy dokumentacji budowlanej

2.1 Podstawy prawne

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane' (Dz.U. z 2010 r. Nr. 243,
poz. 1623 z pdZn. zm.), zgodnie z obwieszczeniem Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 21 listopada 2003 r., stanowi podstawowy akt prawny. Normalizuje
dziatalno$¢ obejmujaca sprawy projektowania, budowy, utrzymania i rozbiorki
obiektow budowlanych oraz okre$la zasady dziatania organéw administracji
panstwowej w tych dziedzinach.

Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym? (Dz.U. nr 80, poz. 717) okreSla zakres oraz sposoby postepowania
w sprawach przeznaczenia terenéw na okre$lone cele i ustalania zasad ich
zagospodarowania (przyjmujgc zréwnowazony rozwoj jako podstawe tych dziatan),
atakze okre$la zasady itryb rozwigzywania ewentualnych konfliktéw intereséw
obywateli, wspdélnot samorzadowych i pafistwa w tych sprawach.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 Kkwietnia

2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i
ich usytuowanie® (Dz. U. nr 75 z dnia 15 czerwca 2002 r., poz. 690) okresla warunki,
ktére - przy zachowaniu przepisow Prawa budowlanego oraz odrebnych ustaw i
przepisow szczeg6lnych, a takze ustalen Polskich Norm - zapewniaja:

e bezpieczenstwo konstrukcji;

e bezpieczenstwo pozarowe;

e bezpieczenstwo uzytkowania;

e odpowiednie warunki higieniczne i zdrowotne oraz ochrone srodowiska;
e ochrone przed hatasem i drganiami;

e oszczednos¢ energii i odpowiednig izolacyjno$c¢ cieplng przegréd;

e odpowiednie  warunki uzytkowe z uwzglednieniem potrzeb o0séb
niepetnosprawnych;

e ochrone uzasadnionych intereséw osdéb trzecich, ochrone débr kultury.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
szczegétowego zaKkresu i formy projektu budowlanego* (Dz. U. nr 120, poz. 1133)
to zbior przepiséw, ktére uszczegdétawiaja postanowienie art. 34 ustawy Prawo

1 httD //lsaD selm gov. Dl/DetallsServlet71d WDU19940890414

3 http://isap.sejm.gov. Dl/DetallsServlet71d WDU20020750690

4 http://isap.seim.gov.pl/DetailsServlet?id=wdu20031201133
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budowlane i okreslajg forme oraz tre$¢ opisowa i rysunkowq projektu budowlanego,
sktadajgcego sie z projektu zagospodarowania dziatki lub terenu i warunki techniczne,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, oraz forme i tre$¢ projektu
architektoniczno-budowlanego obiektu lub obiektéw budowlanych. Projekt budowlany
wykonany zgodnie z ustaleniami powyzszego rozporzadzenia stanowi podstawe do
uzyskania pozwolenia na budowe.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 wrzesnia 1998r. w sprawie ustalenia geotechnicznych warunkow
posadowienia obiektow budowlanych® (Dz. U. nr 126, poz. 838) zawiera szczegdtowe
zasady okreslania geotechnicznych warunkéw posadowienia obiektéw budowlanych
i zakres tych ustalen, przedstawianych w formie ekspertyzy lub dokumentacji
geotechniczne;.

2.2.1 Normy techniczne
Polskie Normy

Podstawe prawng normalizacji projektowania, wykonania, badania i odbioru
wyrobow lub robot stanowi ustawa z dnia 3 kwietnia 1993 r. normalizacji (Dz. U. nr 55,
poz. 251, zm. 1995 nr 95, poz. 4711 1997 nr 121, poz. 170). Ustawa ustala cele i zasady
prowadzenia dziatalno$ci normalizacyjnej. Bazuje ona na podstawowej zasadzie,
funkcjonujacej w krajach nalezacych do Unii Europejskiej, iz stosowanie ustanowionych
norm jest dobrowolne i takg zasade przyjmuje jako docelowa. Uwzgledniajac aktualne
potrzeby istosowang praktyke, ustawa zawiera delegacje upowazniajacg wtasciwych
ministrow do ustalania - w drodze rozporzadzenia - wykazow Polskich Norm,
obowigzujacych w catosci lub w czesci w okresSlonej dziedzinie. Ustawa dopuscita
mozliwo$¢ wiaczenia do wykazéw norm obowigzujacych takze norm branzowych (BN),
zobowigzujgc jednocze$nie do ich zamiany na Polskie Normy (PN) w terminie do
31 grudnia 1997 r.

Wykaz obowigzujacych norm byl zamieszczony w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 3 kwietnia 2001 r. (Dz. U. nr 38, poz. 456).
To rozporzadzenie zostato uchylone rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
12 wrzes$nia 2002 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie wprowadzenia obowigzku
stosowania niektérych Polskich Norm dla budownictwa (Dz. U. nr 156, poz. 1304).

Obecnie w dziedzinie budownictwa nie ma rowniez obligatoryjnych norm
branzowych. Producenci mogg nadal wytwarza¢ wyroby budowlane zgodnie z okreslong
normg branzowa do czasu wygasniecia jej waznoS$ci oraz wprowadzac¢ te wyroby
do obrotu i stosowania ich na podstawie dokumentu potwierdzajgcego zgodnos¢ z dang
normg BN (certyfikat zgodnoSci lub deklaracja zgodno$ci). Normy branzowe
sg stopniowo wycofywane.

Wraz z wstgpieniem Polski do Unii Europejskiej sa prowadzone dziatania
zmierzajagce do wprowadzenia norm europejskich do Polskich Norm, polegajace na
opracowywaniu iustanawianiu norm PN-EN. Zestaw wszystkich Polskich Norm
publikowany jest w kazdym roku w ,Katalogu Polskich Norm” i jest aktualizowany

5 http://isap.sejim.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19981260839
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na biezagco w ciggu roku w ,Dodatkach do Katalogu Polskich Norm. Aktualizacja”.
W katalogu tym s3 zamieszczone normy PN, a takze normy zgodne z normami
europejskimi, oznaczone symbolami PN-EN lub zgodne z normami europejskimi
i znormami miedzynarodowej organizacji normalizacyjnej ISO - oznaczone symbolami
PN-EN-ISO.

Normatywy Techniczne Projektowania (NTP). Wytyczne Techniczne
Projektowania (WTP)

Ustawa Prawo budowlane z dnia 7 lipca 1994 r. nie zawiera zadnej delegacji
do ustalania przepiséw odpowiadajacych dawnym NTP i WTP. Zawarte jest w niej
jedynie stwierdzenie, Ze: ,,Obiekt budowlany nalezy projektowaé¢, budowa¢, uzytkowac
i utrzymywac zgodnie z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi, obowigzujacymi
Polskimi Normami (PN) oraz zasadami wiedzy technicznej”. Istniejace NTP i WTP moga
by¢ traktowane jedynie jako pewien zas6b wiedzy technicznej, ktory mozna ewentualnie
w sposob dobrowolny i krytyczny wykorzystac®.

2.2 Charakterystyka dokumentacji budowlanej

2.2.1 Rodzaje dokumentacji budowlanej

Na dokumentacje budowy sktadaja sie:
e pozwolenie na budoweg;
e projekt budowlany;
e dziennik budowy;
e ksiega obmiarow;
e ksiega montazu (jesli obiekt budowlany jest wykonywany ta metoda);
e dziennik szkolenia bhp;
e dziennik bhp;
e dziennik kontrolj;
e operaty (mapy) geodezyjne;
e atesty i Swiadectwa jakoSci materiatéw i prefabrykatow;
e tablica informacyjna;

e protokoty odbiorow.

6 Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, (Dz. U.z 2010 r. Nr. 243, poz. 1623 z p6Zn. zm.)
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Rysunek 2.1 Projekt jako dokumentacja budowlana

Zrédto: http://plfotolia.com/id/37896860

Dokumentacja stuzy do rejestrowania faktéw procesu inwestycyjnego do chwili
oddania inwestycji budowlanej do uzytku. Stanowi ona podstawe do kontroli budowy
przez organa panstwowego nadzoru budowlanego, nadzoru technicznego
inwestorskiego, rozliczen finansowych miedzy wykonawca a inwestorem, a takze
do ustalenia obiektywnej prawdy przez organa sprawiedliwos$ci w ewentualnych
roszczeniach stron uczestnikéw procesu inwestycyjnego w sprawach dotyczacych
rozliczen finansowych, poniesionych szkod lub awarii (katastrof).

Jesli chcesz dowiedzie¢ sie, jak w Kkilku krokach uzyska¢ pozwolenie
na budowe, zapoznaj sie z prezentacja multimedialng ,Jak uzyska¢ pozwolenie
na budowe?”.

2.2.6 Projekt organizacji budowy i robot

Kazda budowa powinna by¢ wykonywana zgodnie z projektem organizacji, ktory
stanowi integralng cze$¢ dokumentacji projektowej. Racjonalnie opracowane projekty,
uwzgledniajgce nowoczesne technologie, przyczyniaja sie do przyspieszenia tempa
robdt, polepszenia ich jakoSci oraz z reguty obnizajg koszty budowy. Obecnie, zaleznie
od warunkéw i organizacji budowy oraz charakteru obiektu budowlanego i rodzaju
robot, projekt organizacji budowy i robdt stanowi dokumentacje techniczno-robocza,
opracowywana najczesciej przez wykonawcow robot przede wszystkim na potrzeby
wilasne. Biura projektow nadzwyczaj rzadko s3 proszone o opracowanie tej
dokumentacji.

Projekt organizacji budowy powinien zawierac:

e projekt zagospodarowania placu budowy;
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e projekt organizacji kierownictwa budowy i kierownictwa robot;
e projekt koordynacji gt6wnych rodzajow robot;
e dyrektywny harmonogram budowy.

Projekt organizacji budowy stuzy gléwnie inwestorowi i generalnemu
wykonawcy lub wykonawcy.

Roboty budowlane powinny by¢ wykonane zgodnie z projektem organizacji
robét budowlanych, dostosowanych do rodzaju, wielkoSci i stopnia ztoZonoSci danej
budowy. Projekt ten jest przeznaczony wylacznie dla bezposrednich wykonawcow
budowy, tj. kierownika budowy, kierownika robot, majstra i brygadzisty. Projekt
organizacji robot powinien zawierac:

e zestawienie poszczegdlnych robdt wraz z ich charakterystyka i parametrami;

o szczeg6towe metody wykonania poszczegélnych rodzajéw robot;

e zestawienie roboczych projektoéw organizacji gtéwnych rodzajéw robdét;

e harmonogram wykonania poszczego6lnych rob6t budowlanych;

e harmonogram zatrudnienia;

e harmonogram pracy maszyn, sprzetu i Srodkéw transportowych;

e harmonogram dostaw, zuzycia oraz zapasOw materiatéw i wyrobé6w budowlanych;

e doktadne uzupetniajgce opracowania dotyczace szczeg6téw organizacji stanowisk
roboczych itp.”

Projekt organizacji rob6t moze rdéwniez zawiera¢ Kkarty technologiczne
wykonania robét. W kartach tych okres$la sie metody wykonania poszczegdlnych
rodzajow robo6t i zamieszcza sie w nich odpowiednie szkice wraz z obliczeniami,
wykonane zgodnie z przepisami dotyczacymi technologii danej roboty. W projekcie
powinny by¢ takze obliczenia ilosci robét, na podstawie ktérych mogg by¢ sporzadzone
zlecenia robocze.

Wykonawca powinien otrzyma¢ dokumentacje projektowg od inwestora
przed umownym terminem rozpoczecia robdt. Termin dostarczenia dokumentacji ustala
sie podczas negocjacji i jest on zapisany w umowie inwestora z wykonawca. Po
otrzymaniu dokumentacji technicznej wykonawca powinien dokonac¢ jej analizy i - w
przypadku stwierdzenia niejasnosci, wad lub brakéw - zawiadomi¢ o tym inwestora
lub/i projektanta. W przeciwnym wypadku wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢
za szkody wynikte wskutek zaniechania powiadomienia

7 http://www.tb.resman.pl/bud/technikum/mib16.pdf, s. 8
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2.2.6 Dziennik budowy i ksigzka obmiarow

Dziennik budowy jest dokumentem urzedowym, w ktérym na biezaco rejestruje
sie przebieg robot budowlanych oraz wszystkie zdarzenia i okoliczno$ci wystepujace
w toku ich wykonywania.

Dziennik jest prowadzony odrebnie dla kazdego obiektu budowlanego
wymagajgcego pozwolenia na budowe, montaz lub rozbiérke. W przypadku robot
liniowych (drdg, toréw) lub sieciowych (ciggi wodociagowe, kanalizacyjne, elektryczne,
teletechniczne, cieplne i gazowe) dziennik budowy prowadzi sie dla poszczeg6lnych
odcinkow, ktdre sg okreslane w ciggach liniowych.

Dziennik powinien mie¢ format A-4, powinien zawiera¢ ponumerowane strony
i powinien by¢ zabezpieczony przed zdekompletowaniem. Strony przeznaczone
do wpisé6w powinny by¢ podwodjne - oryginat oraz kopia z perforacja umozliwiajaca
latwe jej wyrwanie.

Na stronie tytulowej dziennika wtasciwy organ (Wydziat Urbanistyki,
Architektury i Nadzoru Budowlanego) zamieszcza numer, date wydania oraz liczbe
stron dziennika, rodzaj i adres budowy lub rozbiérki, dane okres$lajgce inwestora, numer
i date wydania pozwolenia na budowe lub rozbidrke.

Za prawidtowe prowadzenie dziennika jest odpowiedzialny kierownik budowy,
aw wypadku wykonywania robét systemem gospodarczym - inwestor lub osoba
kierujgca robotami®. Prawo dokonywania wpisow do dziennika budowy majg osoby
upowaznione: inwestor i inspektor nadzoru inwestorskiego, projektant, kierownik
budowy i kierownicy robét, osoby wykonujace czynno$ci geodezyjne na terenie budowy,
pracownicy organdéw panstwowego nadzoru budowlanego i innych organéow
upowaznionych do kontroli przestrzegania przepiséw na budowie.

Tres$¢ wpisu powinna by¢ bardzo zwiezta, jasna i absolutnie jednoznaczna. Kazdy
wpis dotyczacy przebiegu robét budowlanych powinien by¢ oznaczony data i podpisany
przez osobe dokonujgcg wpisu, z podaniem imienia, nazwiska, wykonywanej funkcji
i nazwy jednostki organizacyjnej lub organu, ktéry reprezentuje.

Do dziennika budowy wpisuje sie w szczegolnosci:

e dane dotyczace wykonawcdéw robdt budowlanych, os6b pelnigcych funkcje
techniczne na budowie, a takze zmiany os6b na tych stanowiskach z jednoznaczng
adnotacja okres$lonego stanu zaawansowania i zabezpieczenia przekazywanej
budowy lub rozbiérki;

e terminy rozpoczecia i zakonczenia zasadniczych robét lub poszczegélnych czesci
budowy;

e informacje o przeszkoleniu personelu na budowie w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

e dane o pogodzie (temperatura, wiatr, opady) w okresie wykonywania robot
podlegajacych ograniczeniom lub wymaganiom zwigzanym 2z warunkami
klimatycznymi;

8 jsap.sejm.gov.pl/Download?id=WDU19750080048&type=2
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e dane o stanie podtoza geotechnicznego oraz rzedne zatozenia wszystkich
elementéw fundamentow, ich osie i wymiary;

e informacje o przebiegu robo6t budowlanych, np. trudnosci i przeszkody w ich
prowadzeniu, okresy i przyczyny przerw w robotach, sposoby prowadzenia robot;

e dane dotyczace jakoSci materiatdbw i prefabrykatow uzytych do budowy,
dozowania sktadnikéw betonu i zapraw, pobrania prébek betonu i materiatéw
oraz wyniki przeprowadzonych badan;

* dane dotyczace ilosci i jakoSci robét zanikajacych lub podlegajacych zakryciu oraz
ich zgodnosci z przepisami techniczno-budowlanymi i z projektem budowlanym,
z omOwieniem ewentualnych odstepstw od projektu;

e terminy zakonczenia budowy, zgtoszenia obiektu do odbioru oraz stwierdzenie
dokonania odbioru i zdatnosci obiektu budowlanego do uzytku®.

Kierownik budowy stwierdza wpisem w dzienniku fakt zamkniecia dziennika
lub jego kontynuacje w nastepnym numerowanym tomie.

Ksigzka obmiaréw stuzy do dokumentowania wszystkich rob6t wykonywanych
na budowie tacznie z robotami dodatkowymi. Ksigzka obmiaréw powinna by¢
prowadzona oddzielnie dla kazdego obiektu budowlanego. Wpisow do ksigzki
obmiaréw dokonuje kierownik budowy (lub osoba przez niego upowazniona)
na podstawie obmiaru z natury w formie obliczen. W zapisie podaje sie date, krétki opis
robot i obmiar (z podaniem poszczegélnych wymiaréw oraz wynik liczbowy z dziatan
arytmetycznych). Kierownik budowy powinien dopilnowa¢ potwierdzenia dokonanych
zapiséw (dotyczacych faktycznie wykonanych robdt), np. przez inspektora nadzoru
inwestorskiego, ktory swoim podpisem z datg stwierdza ten stan. Zwykle zabiera
on jedna strone z ksiegi obmiaréw, pozostawiajac kopie w ksiedze.

Ksiega obmiaréw stanowi dokument rozliczeniowy z inwestorem, czyli jest
podstawg do wystawiania rachunkéw. Stanowi ona takze podstawe rozliczenia
kierownika budowy z zarzadem przedsiebiorstwa w zakresie zuzytych s$Srodkéw
produkcji, a w szczeg6lnos$ci wykorzystanych materiatow.

2.2.6 Harmonogramy zasobow

Do harmonograméw zasoboéw zalicza sie:

e harmonogram zatrudnienia;
e harmonogram pracy maszyn;
e harmonogram materiatow;

e harmonogram finansowy.

Podstawg do opracowania harmonograméw zasobéw sg harmonogramy zadan
rzeczowych oraz odpowiednie normy lub normatywy zapotrzebowania albo zuzycia
okreslonych materiatow budowlanych.

Harmonogram zatrudnienia zawiera liczbe robotnikéw wedtug specjalnosci
oraz robotnikdw niewykwalifikowanych, a takze liczbe brygad na budowie'°.

9 http://bip.gliwice.eu/pub/zam pub/3564/245810.pdf, s. 12
10 Maj T., Organizacja Budowy, WSiP, Warszawa 2007
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Sposéb jego sporzadzania przedstawiony w ksigzce J. Z. Mirskiego , Organizacja
budowy” wyglada nastepujaco: na podstawie harmonogramu ogélnego (rysunek 2.2),
sktadajacego sie z cze$ci analitycznej oraz cze$ci wykresowej (rysunek 2.2), sporzadza
sie harmonogram zatrudnienia. W pozycji 1 harmonogramu zatrudnienia, miedzy
16 a 64 dniem roboczym pracuje (1 + 1) - 4 = 8 ciesli (cozaznaczono wykres$lnie),
wymienionych w pozycji 2 w harmonogramie ogoélnym. Natomiast miedzy 57 a 64
dniem roboczym podano 13czne zatrudnienie cieSli przy robotach ujetych
w harmonogramie og6lnym w pozycji 2, tzn. (1 + 1) - 4 = 8 0séb oraz w pozycji 5, tzn.
(1+ 1) - 2 = 4 osoby. Podobnie sporzadzono wykresy i okresSlono liczby os6b dla
pozostatych specjalnosci. Nad wykresem zatrudnienia robotnikéw
niewykwalifikowanych (kat. III) nie ma sumowania, gdyz kopacze koncza prace 15 dni
przed rozpoczeciem betonowania.

Harmonogram zatrudnienia ogoélnego stuzy do ustalenia iloSci kierownikéw
budowy i ich specjalnosci, okresSlenia niezbednych powierzchni tymczasowych
budynkoéw sanitarno-bytowych i administracyjnych na placu budowy!.

11 Maj T., Organizacja Budowy, WSiP, Warszawa 2007
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Rysunek 2.2 Fragment harmonogramu ogélnego zadan i harmonogramu zatrudnienia

Zrédto: Mirski . Z., Organizacja budowy, WSiP, Warszawa 2007, s. 20

Kurs: Roboty malarskie
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Rysunek 2.3 Fragment harmonogramu ogdlnego zadan i harmonogramu pracy betoniarek

Zrédto: Mirski J. Z,, Organizacja budowy, WSiP, Warszawa 2007, s. 21

Harmonogram pracy maszyn opracowuje sie na podstawie harmonogramu
ogo6lnego robot (zadan). Doboru maszyn o odpowiedniej wydajnosci dokonuje sie
na podstawie produkcji dziennej, np. na podstawie produkcji dziennej podanej
w kolumnie 10 w harmonogramie zadan (rysunek 2.2) wykonano harmonogram pracy
betoniarek do produkcji mieszanki betonowej (rysunek 2.2). Przyjeto betoniarki o
pojemnosci 250 dm3 i wydajnosci eksploatacyjnej 30 m3/dobe. Liczby w kétkach na
wykresie wielkoSci produkcji oznaczaja odpowiednia pozycje z czeSci analitycznej
ogo6lnego harmonogramu budowy. Ponizej harmonogramu pracy maszyn (rysunek 2.2)
zaznaczono liniami cigglymi sumy T; czasu pracy maszyn, tzn. liczbe dni roboczych
odpowiadajaca okresowi ich wynajecia z bazy sprzetu. Na czas Ti sktadaja sie:

T1 - czas potrzebny na przewiezienie i uruchomienie maszyny (transport,
ewentualny montaz i rozruch na budowie);
T, - planowany czas pracy produkcyjnej (efektywnej) maszyny;

‘-'“ B Ksztafcenie Na Odlegtost

Kurs: Roboty malarskie
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e T3 - czas potrzebny na demontaz i odwiezienie maszyny do bazy lub na inng
budowe'?.

OTK1, OTK2 itd. - czasy przerw w pracy maszyn, niezbedne do przeprowadzenia
planowanych przegladéw technicznych i konserwacji.

Harmonogram materialéw dotyczy zuzycia, dostaw i zapaséw materiatéw oraz
wyrobow (elementéw) budowlanych. Sporzadza sie go na podstawie ogoélnego
harmonogramu budowy oraz norm zuzycia materiatobw i jest on opracowywany
dla materiatow zuzywanych w duzych iloSciach, dostarczanych na plac budowy
wagonami lub samochodami?3.

Harmonogram finansowy jest aktualizacjg planéw finansowych, wynikajacych
z harmonogramu dyrektywnego. Harmonogram finansowy opracowuje sie na podstawie
ogblnego harmonogramu budowy oraz tabel elementéw rozliczeniowych zbiorczego
zadania inwestycyjnego i kosztorysu obiektu.

2.2.6 Protokoty odbioréw i dokumentacja powykonawcza

Po zakonczeniu kazdego rodzaju robdét ogoélnobudowlanych powinna by¢
przeprowadzona kontrola jakoSci. MozZe ona by¢ obowigzkowa i wynika¢ z aktualnych
przepisOw o bezpieczenstwie konstrukcji lub o bezpiecznym wykonywaniu robét albo
moze wynika¢ z zadania nadzoru technicznego (inwestorskiego, autorskiego)
lub organu panstwowego nadzoru budowlanego. Taka kontrola, zwana odbiorem
robot, ma sprawdzi¢ zgodno$¢ wykonania z warunkami okres$lajagcymi jakos$¢ i
prawidtowos$¢ wykonania oraz ma stwierdzi¢ mozliwo$¢ kontynuacji dalszych robét.

Rozréznia sie:

e 0dbidr frontu robdt;
e miedzyoperacyjny odbior robot;
e czeSciowy i koncowy odbior techniczny obiektu budowlanego.

Z kazdego odbioru robét jest sporzadzany protokoét zakonczony konkretnymi
wnioskami oraz wpis do dziennika budowy o dokonaniu odbioru.

Odbior frontu robéot budowlanych moze dotyczy¢ np. terenu przysztych robét,
z ktérym jest zwigzana infrastruktura naziemna i podziemna. Wykonawca powinien
wiec zapoznac sie z terenem, na ktérym bedzie wykonywal roboty. Zleceniodawca
powinien dostarczy¢ wykonawcy aktualne plany urzadzen nadziemnych i podziemnych
lub ztozy¢ pisemne o$wiadczenie, Ze przekazany teren np. nie ma zadnych urzadzen.
Frontem rob6t moze by¢ réwniez obiekt budowlany (lub jego cze$¢), w ktéorym
podwykonawca bedzie wykonywat roboty specjalistyczne. Odbiér frontu robot
powinien by¢ dokonany komisyjnie, z udziatem zainteresowanych stron.

Miedzyoperacyjny odbior robot budowlanych polega na stwierdzeniu
zgodnoSci odbieranego etapu robo6t budowlanych z dokumentacja projektowo-
kosztorysowgq oraz z ewentualnymi zapisami uprawnionych oséb w dzienniku budowy.

12 Maj T., Organizacja Budowy, WSiP, Warszawa 2007
13 Maj T., Organizacja Budowy, WSiP, Warszawa 2007
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Sprawdzane sg prawidtowos¢ i jako$¢ wykonanych robét oraz uzycie do ich wykonania
wlasciwych materiatéw i  wyrobé6w budowlanych, ustalonych w projekcie.
Miedzyoperacyjnego odbioru robot dokonuje kierownik robét w obecnosci
zainteresowanego majstra i brygadzisty, ktérzy uczestniczyli w ich wykonaniu.

Czesciowy odbior robot budowlanych moze obejmowac czes¢ obiektu
lub roboty stanowigce zamknieta cato$¢ albo catoksztatt rob6t zleconych do wykonania
podwykonawcom. Temu odbiorowi réwniez podlegaja czeSci obiektu lub elementy
w obiekcie, ktdre ulegajq zakryciu oraz roboty zanikajgce w dalszej fazie wykonania
obiektu. O terminie odbioru powiadamia wykonawca (kierownik robo6t lub budowy)
inspektora nadzoru i zleceniodawce: w formie wpisu do dziennika budowy, listem
poleconym, faksem lub telefonicznie (gdy jest to uzasadnione) z odnotowaniem
rozmowy w dzienniku budowy. Przystapienie do odbioru powinno nastgpi¢ w ciggu
trzech dni od powiadomienia.

Odbioru czesciowego dokonuje:

e wsystemie bezposredniego wykonawcy - nadzor techniczny inwestora;

e w systemie generalnego wykonawcy - generalny wykonawca od podwykonawcy,
a inwestor od generalnego wykonawcy; odbidr ten moze odby¢ sie jednocze$nie;

e w systemie generalnego wykonawcy - komisja powotana przez inwestora
w sktadzie: inspektor nadzoru inwestorskiego, przedstawiciel generalnego
wykonawcy, kierownik budowy, kierownik robo6t i kierownik robot
specjalistycznych podwykonawcy, ewentualnie inne osoby powotane w sktad
komisji.

Odnotowane podczas odbioru wady i usterki powinny by¢ usuniete w ustalonym
terminie i ponownie sprawdzone - juz niekoniecznie komisyjnie.

Odbior koncowy stanowi ostateczng ocene techniczng wykonania obiektu. Jego
celem jest sprawdzenie, czy obiekt zostat wykonany zgodnie z dokumentacjg
projektowo-kosztorysowa,  aktualnymi  normami  panstwowymi,  warunkami
technicznymi wykonania, zasadami ogdlnie przyjetej wiedzy budowlanej oraz umowa.

Odbidr obiektu przeprowadza przedstawiciel inwestora. Odbierajacym moze by¢
réwniez generalny realizator inwestycji oraz generalny wykonawca w stosunku
do podwykonawcéw. W sktad komisji odbioru powinny wchodzié: osoby posiadajace
uprawnienia budowlane, osoby bedace przedstawicielami uzytkownika oraz organow i
jednostek, ktorych udziat w komisji nakazujg inne przepisy. Inwestor moze odmowié
przyjecia obiektu do czasu terminowego usuniecia wad lub przyja¢ obiekt, obnizajac
odpowiednio wynagrodzenie wykonawcy.

Po uplywie 12 - 60 miesiecy uzytkowania, zaleznie od rodzaju wykonanych
robdt, przeprowadza sie odbiér pogwarancyjny (np. budynkéw mieszkalnych) w celu
stwierdzenia, czy wady i usterki zauwazone przy odbiorze koncowym zostaty usuniete
oraz czy wykonawca i inwestor wypetnili wszystkie obowigzki wynikajgce z umowy.

Do odbioru pogwarancyjnego inwestor zobowigzany jest ostatecznie
skompletowa¢ dokumentacje powykonawcza. Rodzaj i liczba wymaganych dokumentéow
zalezy od rodzaju robét, ich zakresu i charakteru obiektu.

Techniczna dokumentacja powykonawcza powinna zawierac:

Kurs: Roboty malarskie
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e odpisy pozwolenia na budowe i przekazania placu budowy wykonawcy;

e projekt techniczny obiektu wraz z naniesionymi poprawkami, dokonanymi
zmianami itp.;

e dziennik budowy;

e protokoty odbioré6w robdét budowlanych, zaswiadczenia (lub os$wiadczenia
kierownika) o jakos$ci dostarczonych na plac budowy materiatéw i wyrobow
budowlanych;

e operat geodezyjny z pomiarami powykonawczymi;

e protokét technicznego odbioru koncowego i odbioru dokonanych poprawek;

e protokdt odbioru pogwarancyjnego;

e korespondencje majgcg istotne znaczenie dla p6Zniejszej eksploatacji obiektu.
Inwestor jest zobowigzany do starannego przechowywania technicznej
dokumentacji powykonawczej i nanoszenia w niej zmian dokonywanych w trakcie
eksploatacji obiektu. Dokumentacje te moze udostepnia¢ osobom i instytucjom
upowaznionym, np. z racji dokonywania zmian technicznych w obiekcie, awarii
obiektu lub jego czesci, w wypadku wystapienia katastrofy obiektu itp.

2.2.6  Dokumentacja bhp

Dziennik  szkolenia bhp jest dokumentem potwierdzajacym  fakt
przeprowadzenia szkolenia wszystkich pracownikéw rozpoczynajacych prace
na budowie.

Kazdy pracownik musi przej$¢ szkolenie zgodnie z wykonywanym zawodem
i zajmowanym stanowiskiem. Fakt odbycia przeszkolenia pracownik potwierdza
wtasnorecznym podpisem w dzienniku szkolenia bhp.

Dziennik bhp stuzy do prowadzenia wpisu uwag i zastrzezen w zakresie bhp
przez stuzby i organ kontrolny w formie polecen dla kierownika budowy. Kierownik
budowy jest zobowiagzany potwierdzi¢ swym podpisem przyjecie zalecen
pokontrolnych, a nastepnie dokona¢ wpisu o wykonaniu zalecen z podaniem daty
wykonania. Osoby dokonujace wpiséw dotyczacych spraw bhp s3 zobowigzane
zamie$ci¢ rowniez: swoje nazwisko, petniong funkcje, nazwe organu, ktéry reprezentuja
oraz date.

Oprocz wymienionych dziennikéw w okolicznos$ciach powypadkowych wypetnia
sie dodatkowe dokumenty: Rejestr Wypadkoéw w Przedsiebiorstwie oraz nastepujace
arkusze:

e protokét odbioru pogwarancyjnego;

e zeznanie Swiadkow;

e protokét przestuchania poszkodowanego;

e protokdt ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn wypadku;

e statystyczna karte wypadku;

e wniosek o wyptate odszkodowania z tytulu wypadku przy pracy, ktora zalezy
od rodzaju, okolicznosci i przyczyn wypadku (np. z winy poszkodowanego lub
innych os6b)'“.

14 Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, (Dz. U.z 2010 r. Nr. 243, poz. 1623 z p6Zn. zm.)
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